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Cursul se adreseaza angajatilor si are o durata de 720 de ore, 240 ore partea teoretica/
480 ore partea practica. Vor fi organizate 4 grupe de formare, in medie 20 persoane/

grupa.

Programul de formare profesionald se va desfasura in format fizic si cuprinde
urmatoarele tematici:

Nr. Denumire tema Pregatire Pregatire Total
Crt. teoretica practica
(ore) (ore)
1. | Aplicarea prevederilor legale referitoare la 10 10 20
securitatea si sanatatea in munca siin
domeniul situatiilor de urgenta
2. Aplicarea normelor de protectie a mediului si 5 10 15
dezvoltarea competentelor de dezvoltare
durabila (competente si locuri de munca verzi)
3. Aplicarea procedurilor de calitate si dezvoltarea 5 10 15
competentelor si locurilor de munca digitale
4. Gestionarea suporturilor/ dispozitivelor de 10 20 30
stocare a datelor/ documentelor
5. Organizarea activitatii proprii 10 20 30
6. Utilizarea echipamentelor periferice 20 50 70
7. Asigurarea securitatii datelor/ documentelor 10 20 30
8. Introducerea datelor 80 160 240
9. Prelucrarea datelor 80 160 240
10. | Transpunerea datelor pe suport 10 20 30
TOTAL 240 480 720

In cadrul proiectului este prevdzut ca 78 de persoane s3 beneficieze de cursul de
calificare Operator introducere, validare si prelucrare date.

Pentru acest curs se vororganiza o 4 (patru) grupe, formate din apx. 20 de cursanti/grupa.
Programa cursului va fi distribuitd pe durata a minimum 24 saptamani, conform unei
planificari realizate in timpul implementarii, in conformitate cu disponibilitatea
cursantilor si a formatorilor. Durata cursului nu va depasi 6 ore/zi, respectiv 30
ore/saptamana.

In urma procesului de evaluare/certificare, cursantii vor beneficia de un certificat de
calificare emis de ANC, recunoscut de Ministerul Muncii si Justitiei Sociale si Ministerul
Educatiei Nationale.




